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REJESTRACJA | TWORZENIE PROFILU

(Wymagane do uzupetnienia wszystkie pola z czerwong gwiazdkg + nr konta)

Wejdz na strone socialpartner.pl (z przeglgdarki GOOGLE CHROM, Microsoft Edge)
Kliknij “Zarejestruj sie”

Uzupetnij dane w “Rejestracji konta”(sprawdz ich poprawnosc) e
Dobrowolnie zaznacz pola ze zgodami marketingowymi
Kliknij “Zatéz konto” * acres ema
W ciggu 15 min. od klikniecia ”Zatéz konto” sprawdz skrzynke mailowa i kliknij
“Ustaw hasto w systemie SocialPartner” .

Witaj w SocialPartner

jan.nowakapl@interia.pl

ok wnNE

7. Ustaw hasto, zaakceptuj i wré¢ do logowania
8. Zapoznaj sie z “Klauzula informacyjna RODO” do wgladu - zaakceptuj e st
9. Wybierz oddziat (wg regulaminu)
10. Zapoznaj sie z informacjami pojawiajacymi sie na ekranie, pomogg Ci one w
poruszaniu sie po platformie fonierert ooz
11. Przejdz do ustawien profilu
12. Utwérz profil < Star iy 5 Data uroczeria
13. Uzupetnij dane zgodnie z zapisami regulaminu Twojego pracodawcy (do wgladu w e e
prawym dolnym rogu strony). Wypetnij :
- Stan cywilny
- Data urodzenia (wpisz date rrrr-mm-dd i kliknij na niebieski kwadracik na
kalendarzu)

Numer ewidancyjny Symbol kemérid organizacyne

* Ulica i nr domu/mieszkania # Kod pocztowy + Migjscowost

rene 36 s taara
- Symbol komérki organizacyjnej

- Adres Numer rachuriu bankowego

- Rachunek bankowy (jesli posiadasz)

- Zaznacz “kapsutke” o swoim statusie, jesli jeste$ emerytem TAK/NIE Nurmer kontaktony Ement


http://www.socialpartner.pl/

14.Uzupetnij cztonkéw rodziny:
- Imie
- Nazwisko
- Pesel (nieobowigzkowy, nie wpisywac)
- Data urodzenia
- Rodzaj pokrewienistwa
- Zaznacz “kapsutke” czy cztonek rodziny jest uprawniony do Swiadczen

aaaaa

15.Wpisz dochody zgodnie z zapisami regulaminu Twojego pracodawcy, jesli
posiadasz dodatkowe dochody wymagane przez regulamin (500+, dziatalnos¢
gospodarcza, itp.) kliknij “dodaj pozycje”

16.Dodaj zatgczniki(max. wielkos¢ 1 zatgcznika to 10 MB, format pdf, jpg, png), np.: Tucje dochody

- Udokumentowanie dochodu, swoje i wsptmatzonka (w przypadku partnera 3000
zyciowego oswiadczenie czy pracuje) - wg regulaminu

- Ewentualne zaswiadczenia dot. dzieci (legitymacja, orzeczenie o
niepetnosprawnosci, itp.)

- Oswiadczenie o niepobieraniu 500+

- Aktualna decyzja o pobieraniu emerytury (3 ostatnie przelewy, jesli wymaga
tego regulamin)

- Oswiadczenie o ostatnim miejscu zatrudnienia (w przypadku b

+ Rodzaj dechodu

Dochody

Obecry stoplef edukadi (dot. ke dziec)

Doda] nawz pozyeje

Zataczniki

Dechody wspotmatzonka

3000

* Wartos dochodu

emerytéw/rencistéw, do pobrania na stronie ZFSS)
- Inne wymagane dokumenty

17. Zapisz profil
18.PRZESLI) PROFIL DO AKCEPTACII (wréé do pulpitu, na dole strony)



SWIADCZENIA DODATKOWE Done podstovowe  Zaeni

Whioskujacy Data zlozenia wniosku

1. Wybierz swiadczenie dostepne u Twojego pracodawcy
2. Zapisz wniosek * Roxtz) Swiadkzenia
3. Przekaz wniosek do akceptacji

WCZASY POD GRUSZA

Dane podstavowe  Zalaczniki
1. Wybierz termin nieprzerwanego wypoczynku zgodnie z zapisami regulaminu i
zaakceptowanym wnioskiem przez przetozonego
2. Whpisz ilos¢ dni roboczych w okresie urlopowym (tj. dni urlopu wypoczynkowego)
3. W zaktadce “Zatgczniki” dotgcz dokument potwierdzajgcy urlop/nieprzerwany
wypoczynek (zgodnie z regulaminem, max. wielkos¢ 1 zatgcznika to 10 MB, format * o dni roboczych
pdf, jpg, png)
4. Zapisz wniosek - pokaze Ci sie wartos$¢ swiadczenia wg regulaminu
5. Przeslij wniosek do akceptacji

* Termin urlopu od * Termin urlopu do

WYJAZDY (wycieczki, wczasy, pobyty, rajdy) — DOFINANSOWANIE

Dane podstawowe  Uczestnicy  Zataczniki

Whnioskujacy Data ztozenia wniosku
Pierwszym krokiem jest zawarcie umowy na wyjazd w Biurze Podrézy PARTNER, na
jej podstawie uzupetnij wniosek + Ao vz e

1. Wybierz rodzaj wyjazdu wg zawartej umowy
2. Zaznacz oferte, na ktorg zawartes umowe (pole wyboru z zatgczonych ofert)

* Termin od * Termin do

Kwota podlegajaca dofinansowaniu



. W zakfadce “Uczestnicy” wpisz osoby z rodziny, ktére uczestniczg w wyjezdzie i sg

uprawnione do dofinansowania (jako uczestnik wyjazdu przy swoich danych
zaznacz kwadracik “Korzysta ze swiadczenia”)

4. Dodaj zatgczniki, jesli sg obowigzkowe
5. Zapisz wniosek
6. Przeslij wniosek do akceptacji
BILETY | KARNETY
1. Wybierz rodzaj imprezy —
IKO — kino, teatr, itp.

IRO — Energylandia, Legendia, Salsa, itp.

* Rodzaj placowki

. Zaznacz rodzaj placéwki (pole wyboru) Ko Helcs
. Wybierz oferte ze stownika

Kwota podlegajaca dofinansowaniu

. W zakfadce “Uczestnicy” wybierz

Pozycje z cennika z odpowiednia ceng
Wopisz ilo$¢ biletow (zgodnie z regulaminem)
Dodaj uczestnika, np. dziecko z inng niz Twoja cena biletu (jesli taka jest oferta)

Zataczniki

Data ztoZenia wniosku

Oferta

‘ kiNo HELIOS tkino Helios)

Dane podstawowe Uczestnicy Zataczniki

5. Zapisz wniosek

6. Przeslij wniosek do akceptacji Yezestnlk

7. W ciggu 5 dni roboczych musisz zgtosic sie do oddziatu Biura, Nowak Jan
aby doptacié¢ do biletéw i je odebra¢, wtedy wniosek zostanie zaakceptowany.

UWAGA' Uczestnik

Za bilety ptacimy TYLKO gotéwka lub kartg w biurze przy odbiorze!!! -

Pozycja cennika lloé€ biletéw

BILET (16.90 PLN) 2

Pozycja cennika

llosé biletow

Korzysta ze éwiadezenia?




KARTY SPORTOWE (nowy wniosek w kazdym miesigcu)

1. Zaznacz czy kontynuujesz ustuge czy sktadasz wniosek o nowg karte

2. Zaznacz metode ptatnosci za karte (pamietaj o ograniczeniach czasowych formy
ptatnosci)

3. W zaktadce “Uczestnicy” dodaj osoby, dla ktérych chcesz otrzymac karty Kortynuaga ustugl * Metoda platnosd

- Przy swoich danych zaznacz czy Ty tez korzystasz ze $wiadczenia, czy bierzesz
karty tylko dla cztonkéw rodziny (wg regulaminu)

4. Pamietaj o dotaczeniu potrzebnych zatgcznikéw (zgodnie z regulaminem)

(max. wielkos$¢ 1 zatgcznika to 10 MB, format pdf, jpg, png)

Dane podstawowe Uczestnicy Zataczniki

Whioskujgcy Data ztozenia wniosku

Kwota podlegajaca dofinansowaniu

Dane podstawowe  Uczestnicy  Zataczniki

- Oswiadczenie do ptatnosci przelewem (raz na rok lub po kazdej zmianie cen) T Redj karty =
- Formularze oswiadczenia Firmy Sportowej dla pracownika/ osoby Noak an MultsportActve 5300 P
towarzyszacej/ dziecka (przy wyrabianiu nowej karty)
5. Zapisz wniosek Heasstnie Rocs)farey

6. Przeslij wniosek do akceptacji

7. Po wniesieniu optaty za karte wniosek zostanie zaakceptowany.
Karty Sportowe optacamy:
1-10 — przelew
1-20 — gotowka lub karta (grudzien 1-15)

Dodaj uczestnika



Dane podstawowe Zatgczniki

WYPOCZYNEK DZIECI — DOFINANSOWANIE —

Pierwszym krokiem jest zawarcie umowy na wyjazd w Biurze Podrézy PARTNER, na
jej podstawie uzupetnij wniosek

* Rodzaj wypoczynku dzieci Oferta

1. Wybierz rodzaj wypoczynku
2. Oznacz oferte, z ktdrej korzysta Twoje dziecko P—
3. Wybierz pozycje z cennika
4. Zaznacz uczestnika, ktory korzystat z wypoczynku (dziecko) —
5. Zapisz wniosek
6. Przeslij wniosek do akceptacji
* Uezestnik Opiekun dziecka niepetnosprawnego
Dane podstawowe  Zakaczniki
WYPOCZYNEK DZIECI — REFUNDACJA _ d
1. Wybierz rodzaj wypoczynku — i
2. Wpisz z umowy na wyjazd miejscowos¢ i obiekt
3. Uzupetnij termin wyjazdu od — do ¢ Rodeapocaynie daec Ofeto ek
4. Wopisz cene wyjazdu z umowy
5. Zaznacz uczestnika, ktdry korzystat z wypoczynku (dziecko) + Termin do
* Cena wyjazdu + Uczestnik

6. Dotacz zataczniki wg regulaminu (max. wielkos¢ 1 zatgcznika to 10 MB, format pdf,
jpg, png)

Opiekun driecka niepelnosprawnego Kwota podlegajaca dofinansowaniu



W przypadku wypoczynku specjalistycznego zt6z dwa osobne wnioski na dziecko i
na opiekuna uczestniczgcego w wyjezdzie (na wniosku opiekuna zaznacz kapsutke
opiekun TAK)
- zaswiadczenie o uczestnictwie w wyjezdzie wraz z poniesionymi kosztami
- Skierowanie od lekarza, ze dziecko wymaga wyjazdu specjalistycznego i opieki
drugiej osoby
- Orzeczenie o niepetnosprawnosci
- Faktura z wyliczeniem kosztéw wyjazdu na kazdg osobe z uwzglednieniem
dofinansowania z PFRON
- Potwierdzenie przelewu (jesli faktura optacana byta przelewem)

W przypadku “Zielonej szkoty”:

Zaswiadczenie ze szkoty o kosztach (w tym informacja o dofinansowaniu z
Urzedu Miasta lub innych instytucji)

zaswiadczenie o uczestnictwie wystawione po przyjezdzie

Faktura imienna lub inny dokument (nie moze by¢ zbiorcza)
Potwierdzenie przelewu (jesli faktura optacana byta przelewem)

W przypadku Kolonii/Obozéw/Zimowisk:

zaswiadczenie o uczestnictwie wystawione po przyjezdzie
Faktura imienna lub inny dokument

Potwierdzenie przelewu (jesli faktura optacana byta przelewem)
Wopis do kuratorium pobrany ze strony Baza wypoczynku

7. Zapisz wniosek
8. Przeslij wniosek do akceptacji



SWIADCZENIA TURYSTYCZNO — REKREACYJNE — DOFINANSOWANIE

Pierwszym krokiem jest zawarcie umowy na wyjazd w Biurze Podrézy PARTNER, na
jej podstawie uzupetnij wniosek

Dane podstawowe

Wybierz oferte zgodnie z zawartg umowa

Oznacz pozycje z cennika

Zaznacz warunek szczegdlny na podstawie ktérego zakupite$ wyjazd

Dotacz zatgcznik wg regulaminu (max. wielkos¢ 1 zatgcznika to 10 MB, format pdf,
jpg, png)

- Potwierdzenie urlopu

- Potwierdzenie warunkéw szczegdlnych

Whnicskujacy

Oferta

PwnNPE

* Termin od

5. ZapiSZ WniOSGk * Warunek szczegdlny

6. Przeslij wniosek do akceptacji

ZAJECIA REKREACYINE

Odbierz z Biura Podrézy Partner wniosek do placéwki, w ktdrej bedziesz miat zajecia

1. Wpisz nazwe obiektu, gdzie odbed3 sie zajecia
2. Wopisz wartos¢ skierowania Dane podstawowe  Zakacznik
3. Zaznacz warunek szczegdlny uprawniajacy Cie do korzystania z zajeé

Whnioskujgcy

4. Dotacz zatgczniki wg regulaminu (max. wielkosc¢ 1 zatgcznika to 10 MB, * Nazia obiekty
format pdf, jpg, png) np.:
- Potwierdzenie warunkoéw szczegdlnych
5. Zapisz wniosek
6. Przeslij wniosek do akceptacji

* Warunek szczegolny

Zatgczniki

Data zlozenia wniosku

Pozygja cennika

* Termin do

Kuwota podlegajaca dofinansowaniu

Data ztozenia wniosku

* Kwota skierowania

Kwota podlegajzca definansowaniu



ZAPOMOGI
1. Wybierz rodzaj zapomogi (wg regulaminu)
2. Uzasadnij powéd zapomogi
3. Dotacz zataczniki potwierdzajgce zasadnosé wniosku
(max. wielkos¢ 1 zatgcznika to 10 MB, format pdf, jpg, png) np.:
- Motywacja wniosku
- Zaswiadczenie od lekarza
- Inne dokumenty potwierdzajgce zasadnosé wniosku, w tym koszty
4. Zapisz wniosek
5. Przeslij wniosek do akceptacji

POZYCZKI

1. Wybierz cel pozyczki wg regulaminu

2. Oznacz tytut prawny

3. Wopisz posiadacza tytutu prawnego do lokalu— nr aktu notarialnego/nr
umowy/inny dokument wg regulaminu

4. Zaproponuj kwote pozyczki, ktéra chcesz otrzymac

5. Zaproponuj ilosc¢ rat

6. Wpisz miesieczne obcigzenie catej rodziny (obcigzenia komornicze, kredyty,

pozyczki itp.)

Dane podstawowe Zatgczniki

Wnioskujgey

* Rodzaj zapomogi

Dane podstawowe Zatgczniki

Wnioskujgcy

* Cel pozyczki

7. Dotacz wymagane zafaczniki w regulaminu, (max. wielkos$¢ 1 zatgcznika to 10 MB)  « sesiscsce tytu prawnese

np.:
- Akt notarialny wtasnosci domu/mieszkania
- Umowa przedwstepna
- Dokumentacja zdarzenia losowego

8. Zapisz wniosek

9. Przeslij wniosek do akceptacji

* Proponowana ilos¢ rat

* Wysokos¢ miesiecznege obciazenia catej rodziny

Data ztozenia wi

* Powod

niosku

Data zhozenia wniosku

* Tytutk prawny - nr aktu notarialnego/nr umowy/inny

* Proponowana kwota pozyczki

10



PRZEDSZKOLA | ZtOBKI

Dane podstawowe Zatgczniki

Z kazdym nowym rokiem kalendarzowym zt6z wniosek z aktualng umowg o
przedszkole/ztobek

Whioskujacy

1. Wpisz uczestnika (dziecko)

2. Rok szkolny np. 2023

3. Zaznacz rodzaj placowki:
- Wewnetrzna - przedszkole/ztobek Twojego pracodawcy — wpisz nazwe + Rodza placéued
- Zewnetrzna - inny obiekt - uzupetnij dane zwigzane z przedszkole/ztobek

4. Dofacz w zatgcznikach (max. wielkos¢ 1 zatgcznika to 10 MB)
- Umowe z placéwka

5. Zapisz wniosek

6. Przedlij do akceptacji

* Uczestnik

Po zaakceptowaniu wniosku mozesz sktada¢ wptaty do dofinansowania:

Dane podstawowe

Kliknij dodaj wptate przy zaakceptowanym wczesniej wniosku

Nowa wpfata

Okres ptatnosci np. 2023/01

Rzeczywista kwota ptatnosci wg potwierdzenia przelewu lub innego dokumentu
Dodaj zatacznik (max. wielkos$¢ 1 zatgcznika to 10 MB)

- Potwierdzenie ptatnosci

Dodaj wptate

7. Przeslij do akceptacji

Whioskujacy

* Okres platnoss

vuhwNeE

o

Woptaty sktadamy zgodnie z harmonogramem terminéw: od 1 do 25 dnia miesigca za
miesigc poprzedni. Zdzieszowice termin od 01 do 20 dnia miesigca.

W nowym roku szkolnym do wptaty dodaj nowa umowe z placéwka!

W przypadku zmiany dochoddéw w profilu — obowigzek ztozenia nowego wniosku!!!

Data ztozenia wniosku

Rok szkalny

Zataczniki

Pawiazany wniosek

* Rzeczywista kwota platnosci

11



EDYCJA PROFILU

W celu edycji/uaktualnienia/poprawy utworzonego juz profilu wymagane s3
nastepujace kroki:

[

. Zaloguj sie do platformy.

. W prawym gérnym roku kliknij ikone ,Klient (Imie i nazwisko)”, wybierz opcje
,Profil”

. Kliknij ,,Edytuj profil”.

. Zmien/ uaktualnij/ popraw dane w profilu.

. Zapisz profil.

. Z lewej strony ekranu kliknij ,Lista profili”.

. Kliknij ikonke ,,Przekaz do akceptac;ji”

N

No b~ w

W przypadku zmiany dochoddéw w profilu w ciggu roku — obowigzek ztozenia
nowego wniosku o przedszkole/ ztobek!!!

UWAGA!

W przypadku zmiany sytuacji rodzinnej / finansowej majgcej wptyw na $redni dochdd w rodzinie i wysoko$¢ dofinansowania lub refundacji wg zasad

Regulaminu, osoba uprawniona ma obowigzek niezwtocznej aktualizacji danych ujetych w profilu (edycja profilu).
WSZYSTKIE WNIOSKI SA WYPLACANE NA NUMER KONTA OBOWIAZUJACY W SYSTEMIE NA MOMENT ZtOZENIA WNIOSKU!
ZMIANA KONTA OBEJMUJE WNIOSKI ZtOZONE PO EDYCJI PROFILU!

Dochody podane w profilu sg wazne przez okres 12 miesiecy od ich ztozenia, ale nie dtuzej niz do korica danego roku kalendarzowego.

Kontakt z biurem:
Turystyka — 32 792 86 05, 32 792 86 06, 32 792 76 87

Socjalny — 727 003 418, 664 983 553, 510 011 315
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